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Tervetuloa luottamushenkiloksi Varsinais-Suomen
liittoon

Onneksi olkoon! Sinut on valittu tarkeaan luottamustehtavaan Varsinais-Suomen liittoon.

Luottamushenkildotydssa tarvitaan useita erilaisia tietoja ja taitoja. Maakunnan luottamushenkilotyossa
korostuu lakien ja ohjeiden mukaan toimiminen, mutta tarvitaan myos ideoivaa, strategista ja suunnittelevaa
otetta. Tarkeimpia luottamushenkiléiden toimintaa ohjaavia sdaddksia ovat kuntalaki, hallintolaki, julkisuuslaki
seka Varsinais-Suomen liiton hallintosaanto ja perussopimus.

Luottamustehtavalle ominaisia piirteita ovat vapaaehtoisuus, erottamattomuus, maaraaikaisuus,
vaalikelpoisuus, virkavastuu seka poliittinen ja moraalinen vastuu. Lisaksi luottamushenkilon yhteistydkyky ja
aito halu toimia oikein edistavat hyvaa hallintotapaa.

Varsinais-Suomen liitossa luottamushenkilon tehtava on edistda maakunnan ja sen asukkaiden etua seka
toimia luottamustehtavassaan arvokkaasti tehtavan edellyttamalla tavalla. Poliittiseen johtamiseen kuuluu
tavoitteenasettelu, toiminnan suuntaviivoista paattdminen seka vastuu maakunnan asukkaille ja sidosryhmille.
Luottamushenkilot paattavat tydssaan strategisista kysymyksista eli siita mihin asioihin keskitytdan ja miten
toimintaa kehitetaan.

Tahan oppaaseen on keratty tietoa avuksesi, jotta paaset tydskentelyssasi alkuun.



Varsinais-Suomen liitto - maakunnan kehittamisen
edellakavija

Varsinais-Suomen liitto on kuntayhtyma, joka palvelee Suomen kolmanneksi suurinta maakuntaa. Maakuntaan
kuuluu viisi seutukuntaa ja 27 kuntaa, joissa asuu noin puoli miljoonaa ihmista. Toimintamme perustuu
lakisaateisiin tehtaviin, mutta myos maakunnan tarpeisiin, erityispiirteisiin ja yhteisesti sovittuihin painotuksiin.

Vastaamme muun muassa maakuntasuunnitelmasta, maakuntakaavoituksesta, merialuesuunnittelusta seka
alueen yleisesta kehittdmisesta ja edunvalvonnasta.

Varsinais-Suomen liiton kuntarahoituksella rahoitettu perustoiminta muodostuu neljasta eri kokonaisuudesta ja
naiden tehtavien hoitamiseen osallistuu henkilostosta noin 30 henkilda.

Kuntarahoituksella rahoitettuun perustoimintaan kuuluu:

e aluekehittaminen,

e edunvalvonta ja kuntapalvelu,
e maankaytto ja ymparisto seka
e yhteiset toiminnot ja hallinto.

Kaikkiaan Varsinais-Suomen liitossa tydskentelee yhteensé noin 80 eri alojen osaajaa.

Perustehtavat

Varsinais-Suomen liiton kuntarahoituksella rahoitettu perustoiminta muodostuu neljasta eri
kokonaisuudesta ja ndiden tehtavien hoitamiseen osallistuu henkildostosta noin 30 henkiléa

° maakunnan kehittaminen ja erityisesti elinkeinoeldman toimintaedellytysten vahvistaminen
yhteistydssa valtion ja muiden sidosryhmien kanssa

e osallistuminen kansallisten rakennerahasto-ohjelmien suunnitteluun ja toteutukseen yhdessa alueen
toimijoiden ja keskushallinnon kanssa

e kuntien seudullisen ja maakuntien valisen yhteistyon edistaminen seka yhteistyd maakunnan
kehityksen kannalta keskeisten sidosryhmien kanssa

e kansainvalisten asioiden ja yhteyksien hoitaminen

e maakuntakaavoitus, liikennejarjestelmasuunnitelman seka luonnonvaroja ja ymparistoa koskevien
laajojen alueellisten suunnitelmien valmistelun koordinointi ja yhteensovittaminen

e muut laissa saadetyt tehtavat.



Henkilostoorganisaatio
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Henkilostoéorganisaatiokaavio

Aluekehittaminen

Aluekehittdmisen tavoitteena on parantaa maakunnan kehitysta, kilpailukykya ja kansainvalista tunnettavuutta
huomioimalla erityisesti maakunnan vahvuudet. Osana tata tyota aluekehityksen tehtavana on ohjata Euroopan
unionin alue- ja rakennepolitiikan kansallisten ohjelmien rahoitusta seka valtion erillisia budjettimaararahoja
maakunnan kehittamisen painopisteisiin.

Edunvalvonta

Edunvalvonta huolehtii maakunnan etujen ja tavoitteiden valvomisesta niin kansallisesti kuin kansainvalisesti.
Sen tehtavana on edistda maakunnallisten tavoitteiden toteutumista kuntien, valtion ja Euroopan unionin
paatoksenteossa. Kansallisesti edunvalvonnalla vaikutetaan valtion talousarvioon, lainsaadantoon ja
hallitusohjelmaan.

Maankaytto ja ympaéristo

Maakunnan suunnittelulla edistetadn maakunnan vetovoimaa ja tasapainoista kehitystd maankaytto- ja
rakennuslaki seka ymparistovastuullisuus huomioiden. Maakunnan aluerakenteen ja tavoiteltavan kehityksen
osoittavaa maakuntasuunnitelmaa tarkennetaan maakuntakaavassa, joka on kuntakaavoitusta ohjaava
alueiden kayton suunnitelma. Osana maakunnan suunnittelua ovat myds liikennejarjestelmatyo ja
merialuesuunnittelu.

Hallinto

Hallinnon tehtavana on huolehtia Varsinais-Suomen liiton henkiléstohallinnosta ja taloudesta. Hallinto laatii
kirjanpidon ja viranomaisilmoitukset, huolehtii palkanlaskennasta, tiedonhallinnasta seké kokoaa
maakuntavaltuuston ja -hallituksen kokousten esityslistat ja poytakirjat.



Lisaksi Varsinais-Suomen liitto toteuttaa sille annettuja tehtévia erillisrahoituksella toimivien Valonian,
Lounaistiedon, Turun ja Varsinais-Suomen Eurooppa-toimiston seka monien hankkeiden kautta. Kuntayhtyma
toimii myos Central Baltic Interreg -ohjelman hallintoviranomaisena ja sihteeristén paatoimipaikkana.

Valonia

Valonia on vuodesta 2015 toiminut osana Varsinais-Suomen liittoa. Valonia on kestavan kehityksen ja energia-
asioiden asiantuntijaorganisaatio, joka toiminta perustuu laajaan hanketoimintaan. Hankerahoitus muodostaa
Valonian suurimman tuloldhteen, mutta myos liiton jdsenkunnat ovat sitoutuneet rahoittamaan Valonian
toimintaa maksuosuuksillaan. Valonia antaa asiantuntija-apua ja kouluttaa kuntia, kuntalaisia ja yrityksia seka
hakee uusia kestavan kehityksen ratkaisuja ja resurssitehokkaita toimintamalleja.

Lounaistieto

Osana liittoa toimii myos Lounaistieto, joka on Lounais-Suomen alueellinen tietopalvelu. Lounaistieto tarjoaa
monipuolista alueellista tietoa, kuten tilastopalvelua maakunnan kehityksesta, paikkatietoa karttapalvelussa ja
avointa dataa dataportaalissa. Varsinais-Suomen liiton lisaksi Lounaistiedon toimintaa rahoittavat Turun
kaupunki, Turun yliopisto, Satakuntaliitto, Abo Akademi ja Yrkeshégskolan Novia. Lounaistieto on myés
aktiivinen hanketoimija ja osa sen toiminnasta rahoitetaan hankerahoituksella.

Central Baltic Interreg -ohjelma

Varsinais-Suomen liitto toimii Euroopan unionin Central Baltic Interreg -ohjelman hallinto-, todentamis- ja
tarkastusviranomaisena. Ohjelmasta rahoitetaan Suomen, Ruotsin, Viron ja Latvian alueella toteutettavia
maiden valisia yhteistydhankkeita.

Turun ja Varsinais-Suomen Eurooppa-toimisto

Varsinais-Suomen liitolla on myos Turun kaupungin kanssa yhteisesti rahoitettu Eurooppa-toimisto Brysselissa.
Toimiston tehtdvana on valvoa sekd edistaa Turun ja Varsinais-Suomen etuja Euroopan unionin
paatoksenteossa, auttaa varsinaissuomalaisia toimijoita eurooppalaisessa yhteistydssa seka valittaa tietoa EU-
rahoituksista.



Paatoksenteko ja luottamuselimet

Varsinais-Suomen liiton toiminnassa luottamuselimilla on tarkea roolinsa ja eri luottamuselimissa toimiikin yli
200 luottamushenkiléa.

Jasenkunnat - edustajainkokous

Maakuntavaltuusto Tarkastuslautakunta
Maakuntahallitus
Hankerahoitusjaosto Maankayttdjaosto Saaristotoimikunta Kulttuuritoimikunta
Kielellisten

palvelujen toimikunta Valintatoimikunta

Luottamuselinkaavio

Edustajainkokous

Edustajainkokous valitsee jasenkuntia edustavat jasenet ja heidan henkilokohtaiset varajasenensa
maakuntavaltuustoon.

Edustajainkokous kokoontuu kerran neljassa vuodessa kunnallisvaalien jalkeen. Jasenkunnat valitsevat
edustajat edustajainkokoukseen kunnallisvaaleja edeltavan kalenterivuoden lopun vakiluvun perusteella.
Jasenkunnalla on yksi edustaja jokaista alkavaa viittatuhatta asukasta kohden, kuitenkin enintaan viisi
edustajaa. Kullekin edustajalle valitaan henkildkohtainen varaedustaja. Kunnan danimaara jakautuu saapuvilla
olevien edustajien kesken tasan. Edustaja ja varaedustaja ovat jdsenkuntien valtuutettuja.

Maakuntavaltuusto

Maakuntavaltuusto on Varsinais-Suomen liiton korkein paattava toimielin. Maakuntavaltuustossa on 106
jasenta ja valtuusto muun muassa hyvaksyy maakuntastrategian, maakuntakaavan, talousarvion ja
tilinpaatoksen seka paattaa muista lakien ja perussopimuksen maaraamista asioista.

Maakuntavaltuuston jasenet ovat kotikuntiensa kunnanvaltuutettuja. Valtuusto kokoontuu kaksi kertaa
vuodessa paattamaan maakunnan asioista.



Toimielinkohtaiset ohjeet

Maakuntavaltuusto kokoontuu Turussa Linnasmaéaen opistolla osoitteessa Lustokatu 7. Valtuutetuille lahetetdan
sahkopostitse kutsu seka esityslista vimeistaan 2 viikkoa ennen valtuuston kokousta. Sdhkoposti sisaltda myos
lisdohjeita kokouksen kulkuun liittyen.

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittain. Paikkakartta on nahtavilld mm. istuntosalin edustalla.
Valtuustonkokouksen yhteydessa tarjotaan lounas. Varavaltuutettujen on ilmoittauduttava ennen kokouksen
alkua valtuustosalin edessa olevaan "kokouskeskukseen”. Varsinaiset jasenet voivat menna suoraan omalle
paikalleen istuntosaliin. Ilmoittaudu lasna olevaksi, laittamalla paikallasi oleva kortti laitteen kortinlukijaan.
Poista kortti laitteesta, vaikka poistuisit kokouksesta vain hetkellisesti. Palatessasi, laita kortti takaisin
kortinlukijaan. Kokouksen paatyttya ota kortti laitteesta ja jata paikallesi.

Jéarjestelmaan kirjautuminen

Aseta kortti laitteen kortinlukijaan. LINNASM AKl
Jos poistut kesken kokouksen, niin ota
kortti pois laitteesta.

Paikka 1

televic

+ [

TYHIA

A\

e Repliikin varaaminen

Puheenvuoron varaaminen

LINNASMAKI

Linnasmaen opiston kokouslaite

Valtuutetut tydskentelevat valtuustoryhmissa, joissa muodostetaan yhteisia kantoja asioihin. Ryhmat
kokoontuvat ennen valtuustonkokousta Linnasmaéaen opistolla.

Valtuutetun, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslistalla olevaa asiaa, on viipymatta
ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta. Poissaolosta ilmoitetaan sdhkopostitse ensisijaisesti kokouskutsun
lahettajalle, joka valittaa tiedon maakuntavaltuuston puheenjohtajalle ja sihteerille. Tarvittaessa poissaolon voi
ilmoittaa suoraan myds valtuuston sihteerille tai Varsinais-Suomen liiton kirjaamoon.

Jos olet estynyt osallistumaan kokoukseen, valitamme kutsun varajasenellesi.



Valtuustoaloitteen jattaminen

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen valtuustoryhmalla ja valtuutetulla on oikeus tehda
kirjallisia aloitteita kuntayhtyman toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite annetaan ennen kokousta
valtuuston sihteerille, joka toimittaa sen puheenjohtajalle. Aloite on sitd enempaa kasittelematta lahetettava
maakuntahallituksen valmisteltavaksi. Maakuntavaltuusto voi paattaa, etta aloitteessa tarkoitetun asian
valmistelusta kaydaan lahetekeskustelu.

Maakuntahallituksen on vuosittain maakuntavaltuuston ensimmaisessa kokouksessa esitettava
maakuntavaltuustolle luettelo valtuutettujen tekemista ja maakuntahallitukselle lAhetetyista aloitteista, joita
maakuntavaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava,
mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Maakuntavaltuusto voi todeta, mitka aloitteista on kasitelty
loppuun.

Kokouspalkkio

Maakuntavaltuuston kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillistd hakemusta, mutta hae
kilometrikorvaukset ja muut kulukorvaukset seka ansionmenetyskorvaukset erikseen Aimoa-palvelun kautta.
Lisatietoa matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta ldydat Aimoa-
palvelusta ja taman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.

Kahdelle poytakirjantarkastajalle maksetaan kokouspalkkion suuruinen poytakirjan tarkastuspalkkio. Lisatietoa
poytakirjan tarkastamisesta taman oppaan Kaytannon asioita -luvusta.

Tarkastuslautakunta

Maakuntavaltuusto asettaa tarkastuslautakunnan hallinnon ja talouden tarkastuksen sekéa arvioinnin
jarjestamista varten. Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla
maakuntavaltuutettuja.

Tarkastuslautakunta arvioi ja tarkistaa toimintavuoden talouden ja hallinnon tehokkuuden. Tarkastuslautakunta
tydskentelee laatimansa tarkastussuunnitelman mukaisesti seka antaa ty6staan valtuustolle
arviointikertomuksen ja tilintarkastuskertomuksen.

Toimielinkohtaiset ohjeet
Tarkastuslautakunta kokoontuu Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa paasaantoisesti lasna. Kutsu ja esityslista

lAhetetaan sahkopostitse vahintaan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena.

Kokouspalkkio

Tarkastuslautakunnan kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillistd hakemusta.
Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on jarjestetty
Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrimaaran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Lisatietoa
matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta loydat Aimoa-palvelusta ja
tdman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.

Maakuntahallitus

Maakuntavaltuusto valitsee toimikautensa ajalle maakuntahallitukseen 19 jasenta seka heille henkilokohtaiset
varajasenet. Valtuusto valitsee lisaksi hallituksen jasenten joukosta maakuntahallituksen puheenjohtajan ja
kaksi varapuheenjohtajaa. Maakuntahallituksen jokaisella jasenella on paatoksia tehtaessa yksi aani.
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Maakuntahallituksen tehtavana on valvoa Varsinais-Suomen liiton kuntayhtyméan etua, edustaa kuntayhtymaa
ja tehda kuntayhtyman puolesta sopimukset. Maakuntahallitus vastaa kuntayhtyman toiminnallisesta johdosta
seka lainsdddanndn sille asettamista tehtavista.

Maakuntahallitus kokoontuu kerran kuukaudessa ja maakuntajohtaja Jyri Arponen toimii hallituksen esittelijana.

Toimielinkohtaiset ohjeet

Maakuntahallitus kokoontuu Varsinais-Suomen liiton Tammi-kokoustilassa. Kokouskutsu ja esityslista on
lahetettava vahintaan viitta paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena. Maakuntahallituksen
kokouskutsut lahetetaan tiedoksi myds maakuntahallituksen varajasenille.

Maakuntahallituksessa on kaytossa sahkdinen kokoustyotila, jossa voi nahda esityslistan ja liitteet seka kirjata
omia muistiinpanoja kunkin pykalan kohdalle. Saat kayttdjatunnukset ja tarkemmat ohjeet kirjautumiseen
osoitteesta kirjaamo@varsinais-suomi.fi tai hallinnon assistentilta sanna.reuna@varsinais-suomi.fi.
Kokoustydétilan kaytto ei ole valttamatonta kokouksiin osallistuaksesi. Esityslistat ja poytakirjat lOytyvat myds
julkiselta verkkosivulta https://varsinais-suomi.cloudnc.fi/fi-FI/Toimielimet/Maakuntahallitus .

Kokouspalkkio

Maakuntahallituksen kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillistd hakemusta.
Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on jarjestetty
Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrimaaran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Lisatietoa
matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta loydat Aimoa-palvelusta ja
taman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.

Kahdelle poytakirjantarkastajalle maksetaan kokouspalkkion suuruinen poytakirjan tarkastuspalkkio. Lisatietoa
poytakirjan tarkastamisesta taman oppaan Kaytannon asioita-luvusta.

Hankerahoitusjaosto

Hankerahoitusjaosto valmistelee kehittamishankkeiden rahoitusesityksia ja ohjaa maakuntaohjelman
valmistelua.

Jaoston esittelijana toimii aluekehitysjohtaja Tarja Nuotio ja sihteerina kansallisten rahojen valmistelusta ja
seurannasta vastaava elinkeinopaallikké Petteri Partanen.

Toimielinkohtaiset ohjeet
Hankerahoitusjaosto kokoontuu Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa lasna tai sovittaessa etdna. Kutsu ja
esityslista lahetetadn sahkdpostitse vahintaan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena.

Kokouspalkkio

Hankerahoitusjaoston kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillistd hakemusta.
Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on jarjestetty
Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrimaaran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Lisatietoa
matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta loydat Aimoa-palvelusta ja
tdman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.
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Maankayttojaosto

Maankayttojaosto valmistelee maakuntakaavoja ja muuta liiton ymparistésuunnittelua. Jaosto tekee ehdotuksia
naita asioita koskevista toimenpiteista ja antaa kaavoitusta, rakentamista ja muita maankayton suunnittelua ja
ymparistokysymyksia koskevia lausuntoja.

Alueidenkayttolaki (AKL) asettaa kehykset maakuntakaavan laadinnalle ja valtakunnalliset
alueidenkayttotavoitteet (VAT) ohjaavat maakuntakaavan sisaltoa ja kaavaprosessia. Maakuntakaavan
laatimisesta vastaa maakunnan liitto.

Toimielinkohtaiset ohjeet
Maankayttojaosto kokoontuu Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa lasna tai sovittaessa etana. Kutsu ja
esityslista lahetetaan sahkodpostitse vahintaan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena.

Maankayttdjaostossa on kaytossa sahkoinen kokoustydtila, jossa voi ndhda esityslistan ja liitteet seka kirjata
omia muistiinpanoja kunkin pykalan kohdalle. Saat kayttajatunnukset ja tarkemmat ohjeet kirjautumiseen
osoitteesta kirjaamo@varsinais-suomi.fi tai suunnitteluassistentilta erika.makelainen@varsinais-suomi.fi.
Kokoustydtilan kaytto ei ole valttamatonta kokouksiin osallistuaksesi. Esityslistat ja poytakirjat lOytyvat myds
julkiselta verkkosivulta https://varsinais-suomi.cloudnc.fi/fi-FI/Toimielimet/Maankaumlyttoumljaosto .

Kokouspalkkio

Maankayttojaoston kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillista hakemusta.
Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on jarjestetty
Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrim&aran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Lisatietoa
matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta l0ydat Aimoa-palvelusta ja
taman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.

Saaristotoimikunta

Saaristotoimikunta on Varsinais-Suomen saaristoalueiden edunvalvoja. Se kasittelee saaristoa koskevia asioita
maakuntaohjelmaa taydentavan saaristo-ohjelman mukaisesti.

Saaristotoimikunnan asiat koskevat toimialueen tulevaisuusstrategiaa, tulevaisuuden kehittamistoimenpiteiden
linjauksia ja painotuksia ja kehittamisen voimavaroja. Saaristotoimikunta linjaa omaa toimintaansa suhteessa
uuteen maakuntastrategiaan ja ohjelmaan taas uuden toimikunnan kauden kdynnistyessa.

Toimikunnan esittelijana ja sihteerina toimii liiton saaristo- ja maaseutuasiamies.

Toimielinkohtaiset ohjeet
Saaristotoimikunta kokoontuu Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa lasna tai sovittaessa etana. Kutsu ja
esityslista lahetetadn sdhkdpostitse vahintaan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena.

Kokouspalkkio

Saaristotoimikunnan kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillistd hakemusta.
Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on jarjestetty
Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrimaaran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Tee myos
erillinen matkalasku liiton tiloissa pidetyista kokouksissa, mikali kokousaika matkoineen ylittda osapaivarahaan
oikeuttavan ajan (yli 8 tuntia). Lisatietoa matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja
korvaamisesta loydat Aimoa-palvelusta ja tdman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.
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Kulttuuritoimikunta

Kulttuuritoimikunta huolehtii alueen taiteen ja kulttuurin edunvalvonnasta kansallisella tasolla, vahvistaa
kulttuuria alueen kehittamisen elementtina ja osallistuu kulttuuriyhteistydohon. Kulttuuritoimikunta valmistelee
maakuntahallitukselle kulttuuriin liittyvia asioita seka osana liiton kumppanuustydta vastaa Kulttuurifoorumin
toteutuksesta. Toimikunta osallistuu aktiivisesti myds maakuntastrategian laadintaan ja toteuttamisen
seurantaan. Kulttuuritoimikunnan jadsenet edustavat alueen seutukuntia, taide- ja kulttuurialan oppilaitoksia,
alueen kotiseutu- ja museotoimijoita seka kulttuurimatkailua.

Toimielinkohtaiset ohjeet
Kulttuuritoimikunta kokoontuu Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa lasna tai sovittaessa etdna. Kutsu ja
esityslista lahetetaan sahkopostitse vahintdan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena.

Kokouspalkkio

Kulttuuritoimikunnan kokouspalkkiot maksetaan poytéakirjan perusteella ilman erillistd hakemusta.
Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on jarjestetty
Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrimaaran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Lisatietoa
matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta loydat Aimoa-palvelusta ja
tdman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.

Kielellisten palveluiden toimikunta

Kielellisten palveluiden toimikunta kehittaa yleisella tasolla maakunnan kielellisia palveluja.

Toimikunnan esittelijana ja sihteerina toimii liiton saaristo- ja maaseutuasiamies.

Toimielinkohtaiset ohjeet

Kielellisten palveluiden toimikunta kokoontuu Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa ldsna tai sovittaessa etana.
Kutsu ja esityslista lahetetaan sahkopostitse vahintdan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole
esteena.

Kokouspalkkio

Kielellisten palveluiden toimikunnan kokouspalkkiot maksetaan poytakirjan perusteella ilman erillista
hakemusta. Kilometrikorvaus tulee automaattisesti kokouspalkkion yhteydessa maksuun, jos kokous on
jarjestetty Varsinais-Suomen liiton tiloissa ja olet ilmoittanut kilometrimaaran Aimoa-palvelussa kohdassa
vakiomatkareitti. Mikali kokous on pidetty muualla, tee erillinen matkalasku Aimoa-palvelussa. Lisatietoa
matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta loydat Aimoa-palvelusta ja
tdman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.

Maakunnan yhteistyoryhma

Maakunnan yhteistyoryhman keskeinen tehtava on edistaa Varsinais-Suomen maakuntastrategian toteutumista
ja kumppanuutta seka kayda monipuolista keskustelua ja nostaa esille uusia ajatuksia maakunnan
menestyksen turvaamiseksi yhdessa muiden toimijoiden kuten Varsinais-Suomen liiton maakuntahallituksen
kanssa.

Maakunnan yhteistydryhma linjaa ja ottaa kantaa aluekehityksessa ajankohtaisiin asioihin ja edesauttaa
laajojen, aluekehittdmisen kannalta merkittavien hankkeiden toteuttamista ja seka niiden rahoittamista.
Yhteistydryhma kasittelee myds maakunnan keskeiset kehittamiskysymykset. Yhteistydoryhmaan kuuluu 41
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edustajaa eri alueellisista organisaatioista ja asiantuntijatahoista, joita ovat kahdeksan kuntajasenta, valtion
aluehallinnon edustajat, tydmarkkina- ja elinkeinojarjestdjen edustus seka pysyvia asiantuntijajasenia.

Maakunnan yhteistyéryhma asettaa viisi jaostoa, jotka ovat maaseutujaosto, elinkeinojaosto, koulutusjaosto ja
jarjestojaosto seka ilmastovastuujaosto. Jaostot raportoivat toiminnasta seka laativat vuosittaisen
toimintasuunnitelman, jonka maakunnan yhteistydryhma vahvistaa. Maakunnan yhteistydryhma voi maaritella
jaostoille toimeksiantoja. Jaostojen jasenille ei makseta palkkioita.

Maakunnan yhteistyéryhman alaisuudessa toimii myés maakunnan yhteistyoryhman sihteeristo.

Toimielinkohtaiset ohjeet
Maakunnan yhteistydryhma kokoontuu Turussa Linnasmaen opistolla osoitteessa Lustokatu 7. Kutsu ja
esityslista lahetetaan vahintaan 5 paivaa ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena.

Maakunnan yhteistyoryhman tydjarjestys https://varsinais-suomi.fi/wp-content/uploads/2021/12/Myr-
tyojarjestys.pdf

Kirjallinen menettely

Kirjallisessa menettelyssa asiasta tehdaan paatds ilman kokousta, jos ratkaisu tarvitaan ennen seuraavaa
maakunnan yhteistydryhman kokousta. Sihteeristd valmistelee esityksen, ja sihteeri lahettaa sen sdhkoisesti
jasenille puheenjohtajan valtuuttamana. Jasenilld on seitseméan tydpaivaa aikaa vastustaa menettelya tai
esitysta kirjallisesti. Mikali vastustusta ei esiteta, paatos katsotaan yksimielisesti hyvaksytyksi. Jos yksikin jasen
vastustaa, asia siirtyy maakunnan yhteistydryhman normaaliin kasittelyyn. Paatdksen tulos ilmoitetaan jasenille
sahkdisesti ja vahvistetaan seuraavassa kokouksessa.

Kokouspalkkio
Kokouspalkkioon ovat oikeutettuja maakunnan yhteistydryhman kuntajasenet seka tydmarkkina- ja
elinkeinojarjestojen seka kansalaisjarjestojen edustajat.

Maakunnan yhteistydryhman kokouspalkkiot maksetaan pdytakirjan perusteella ilman erillista hakemusta,
mutta hae kilometrikorvaukset ja muut kulukorvaukset sekd ansionmenetyskorvaukset erikseen Aimoa-palvelun
kautta. Lisatietoa matkalaskujen, ansionmenetysten ja muiden kulujen hakemisesta ja korvaamisesta loydat
Aimoa-palvelusta ja tdman oppaan Palkkionmaksatus-luvusta.
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Kaytannon asiat

Tasta luvusta loydat muutamia kdytanndn ohjeita, jotta luottamustoimesi hoitaminen sujuisi mahdollisimman
vaivattomasti. Muistathan lukea myds toimielinkohtaiset ohjeet.

Esityslistat ja kokouskalenteri

Varsinais-Suomen liiton esityslistat, poytakirjat ja viranhaltijapaatokset loydat seuraavasta linkista:
https://varsinais-suomi.cloudnc.fi/fi-FI/

Kokouskalenterin ja muut tapahtumat loydat osoitteesta https://varsinais-suomi.fi/varsinais-suomen-
liitto/juuri-nyt/tapahtumat/

Aimoa-palvelu

Aimoa-palvelu on moderni luottamushenkildiden sahkdinen asiointipalvelu, jossa yllapidat helposti omat
perustietosi ja lahetat korvaushakemuksia. Pyydamme Aimoa-palvelun kautta myds ilmoituksen
sidonnaisuuksista niiden luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden osalta, joiden on ilmoitettava
sidonnaisuutensa Varsinais-Suomen liitossa.

Aimoa-palvelun kautta voit hoitaa kaiken palkkioiden ja korvausten maksamiseen liittyvan yhteydenpidon
Varsinais-Suomen liiton palkanlaskentaan. Voit paivittda ohjelmassa perustietosi, kuten osoitteen tai
pankkitilinumeron seka lahettdd muutosverokorttisi ja valtakirjan puolueveron pidattdmiseen.

Aimoassa voit myds hakea korvauksia luottamustoimen vuoksi syntyneista kuluista, kuten
ansionmenetyskorvauksia, kilometrikorvauksia ja paivarahoja seka korvauksia lastenhoidon tai omaishoidon
jarjestamisesta syntyneista kuluista. Palvelussa voit halutessasi antaa taydentéavia tietoja kuten mahdollisen
erityisruokavalion kokoustarjoilujen jarjestdmista varten.

Lahetamme toimielinten kokouskutsut Aimoaan kirjattuihin sahképostiosoitteisiin. Tasta syysta on
tarkeaa rekisteroitya palveluun hyvissa ajoin ennen toimielimen ensimmaista kokousta.

Aimoa-palvelun kotisivu kannattaa lisata kayttamasi selaimen kirjanmerkkeihin, jolloin se on helposti
lOoydettavissa.

Aimoa-palveluun rekisteréityminen

Jokaisen Varsinais-Suomen liittoon luottamustoimeen valitun on rekisterdidyttava Aimoa-palveluun.
Huomioithan, etta pystymme liittamaan varajasenen toimielimeen vasta kun varsinainen jasen on
rekisteroitynyt. Siksi on tarkeaa, etta etenkin varsinaiset jasenet rekisteroityvat palveluun mahdollisimman pian
valituksi tulemisen jalkeen.

Aloittaessasi luottamustoimessa lahetamme sahkopostiisi henkildkohtaisen kutsun kirjautua Aimoa-palveluun.
Palvelussa pyydamme sinua taydentamaan henkilotietosi seka lahettamaan verokorttisi ja
puoluemaksuvaltakirjan sahkoisesti Varsinais-Suomen liittoon palkkioiden maksatusta varten. Rekisterdidythan
viipymatta, jotta linkin voimassaoloaika ei umpeudu.

Ensimmaisella kerralla kirjautuessasi tarvitset pankkitunnuksesi, jotta voit tehda vahvan tunnistautumisen
sahkdpostin linkin kautta. Kirjautuessasi ensimmaisen kerran ohjelmisto luo sinulle automaattisesti
kayttajatunnuksen, jolla jatkossa kirjaudut palveluun. Kayttajatunnus ja salasana kannattaa ottaa itselle
muistiin esimerkiksi salasanan hallintasovellukseen, jos sellainen on kaytdssasi. Salasanan voit itse maarittaa
ensimmaiselld kirjautumiskerralla. Jos unohdat kayttajatunnuksesi, ole yhteydessa jarjestelman paakayttajaan
kati.kemppinen@varsinais-suomi.fi. Salasanan saat itse vaihdettua kirjautumissivulla kohdassa “Salasana
unohtunut?”
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Jos sinulla on jo entuudestaan Aimoa-tunnukset (Aimoa kaytdssa myos kotikunnassasi), niin voit kirjautua
suoraan palveluun omalla kayttajatunnuksella ja salasanallasi.

Sahkopostiisi lahetetty kutsu kirjautua Aimoa-palveluun nayttaa talta:

Kutsu Aimoa-palveluun

K H ooo
@ Aimoa-palvelu <snd@postittaja.fi> ©9]% | ~ || @

Vastaanottaja @ Kemppinen Kati 9.13

Hei, Varsinais-Suomen liitto on kutsunut sinut kayttdmaan Aimoa-palvelua.
Paaset kirjautumaan palveluun alla olevan linkin kautta. Linkki on voimassa 7 vuorokautta.
Siirry Aimoa-palveluun

Tama on Aimoa-palvelun automaattisesti lGhettdma viesti, eika siihen voi vastata.

Verotiedot

Toimita verokorttisi Aimoa-palvelun kautta palkkionmaksatusta varten, kun aloitat uutena luottamushenkilona.
Jos olet aiemmin toiminut luottamushenkilona Varsinais-Suomen liitossa, mutta siitd on kulunut aikaa, niin
toimitathan verokorttisi palkkahallintoon myds tasséa tapauksessa.

Verokortin tulee olla palkkaa varten tarkoitettu verokortti. Lahettaessasi liitteita liitepankin kautta, ohjelma
tarjoaa linkin voimassaoloajaksi oletusarvona 7 vuorokautta. Voimassaoloajaksi kannattaa vaihtaa vahintaan 14
vuorokautta ja kesalla tatakin pidempi aika, koska Varsinais-Suomen liiton toimisto on suljettu heindkuussa.

Varsinais-Suomen liitto kayttaa suorasiirtomenettelya luottamushenkildiden verotietojen paivittamisessa.
Uudet tiedot noudetaan sahkoisesti suorasiirtomenettelylla Verohallinnolta aina kalenterivuoden alussa eika
perusverokorttia tarvitse enaa jatkossa esittda. Perusverokortilla tarkoitetaan tassa verokorttia, jonka
Verohallinto toimittaa sinulle aina edellisen vuoden loppuun mennessa.

Vuodesta 2025 alkaen verokortit tulevat voimaan heti vuoden alusta, joten vuoden 2025 verokortti on siis
voimassa jo 1.1.2025 alkaen. Myds verokortin tuloraja on laskettu koko vuoden ajalle eli 12 kuukaudelle.
Varmistathan tulorajasi riittdvyyden erityisesti, jos saat veronalaista tuloa useammalta maksajalta.

Mikali tilaat vuoden aikana muutosverokortin, muistathan toimittaa verokortin myés Varsinais-Suomen liiton
palkanlaskentaan. Muutosverokortin voit toimittaa Varsinais-Suomen liittoon tietoturvallisesti Aimoa-palvelun
kautta.

Kokouskaytantoja

Varsinais-Suomen liitossa kokoukset jarjestetdan joko lasndolokokouksina, etdkokouksina tai
hybridimuotoisina tilanteen mukaan.

Tutustuthan toimielinkohtaisiin ohjeisiin kokouskaytantdjen osalta Paatoksenteko ja luottamuselimet -luvussa.

Poytékirjojen tarkastus
Kaikki toimielinten kokouspoytakirjat tarkastetaan.
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Poytakirjanpitajan varmentama poytakirja lahetetdan sdhkdpostitse kokouksen puheenjohtajalle hyvaksymista
varten ja sen jalkeen poytakirjan tarkastajille tarkastamista varten. Poytakirja kuitataan tarkastetuksi
vastaamalla sdhkdpostiin, jonka jalkeen poytakirja julkaistaan liiton verkkosivuilla.

Poytakirjat on suositeltavaa tarkastaa 7 vuorokauden sisalla tarkastuspyynndn vastaanottamisesta.

Etakokous Teams-yhteydella
Jos kokoukseen on mahdollisuus osallistua etayhteydella, saat kokouskutsussa linkin, jota klikkaamalla paaset

liittymaan kokoukseen. Jos Teams-kokouksiin osallistuminen ei ole sinulle tuttua, voit pyytaa tarkempia ohjeita
kokouskutsun lahettajalta.

Kun mikrofonikuvakkeen paalla on viiva, mikrofonisi on mykistetty ja muut osallistujat eivat kuule aantasi. Pida
mikrofoni aina mykistettyna, kun joku muu puhuu. Kun sinulla on puheenvuoro, paina mikrofonikuvaketta, jotta
viiva kuvakkeen paalta poistuu.

Kun videokamerakuvakkeen paalla on viiva, muut osallistujat eivat nae kuvaasi. Paina kuvaketta, jos haluat
jakaa videokuvaasi. Avaa kamera ainakin vastatessasi nimenhuutoon ja kun pidat puheenvuoroa.

Pyyda puheenvuoroa kokouksessa sovitulla tavalla joko kokouksen chatissa tai kddennostotoimintoa
kayttamalla.

Voit poistua kokouksesta painamalla punaista luurin kuvaketta. Ilmoita poistumisesta chatissa. Jos poistuit
vahingossa, voit liittyd uudelleen samalla tavalla kuin kokouksen alussa. Jos et pdase takaisin kokoukseen, soita
toimielimen sihteerille tai kokouskutsussa nimetylle henkilolle.

Osallistu kokoukseen tilassa, jossa sivulliset eivat voi kuulla keskusteluja. Suljetun toimielinkokouksen
tallentaminen on kielletty.

Luottamustoimen paattyminen

Kuntalaissa sdadetaan, etta luottamushenkild pysyy toimessaan sen ajan, joksi hdnet on valittu, ja sen
jalkeenkin siihen saakka, kunnes toimeen on valittu toinen. Kesken toimikautta avoimeksi tulleeseen
luottamustoimeen on valittava jaljella olevaksi toimikaudeksi uusi luottamushenkild. Toimeen valitun
luottamushenkildn on myds hoidettava tointaan siihen saakka, kunnes asia on lopullisesti ratkaistu, jos
luottamushenkildvaalista tehdaan valitus; eroa ei ole mydnnetty, tai kunnanhallitus on 96 §:n nojalla jattanyt
valtuuston vaalipaatoksen taytantdoon panematta.

Maakuntavaltuuston jasenten ja varajasenten on oltava oman kuntansa kunnanvaltuutettuja ja jos henkild eroaa
kunnanvaltuustosta, hdn menettaa automaattisesti paikkansa myds maakuntavaltuustossa. Kunnanvaltuusto
siis paattaa maakuntavaltuutetun erosta ja nimeaa tilalle uuden edustajan maakuntavaltuustoon.

Jos joudut hakemaan eroa muusta Varsinais-Suomen liiton toimielimesta, niin ilmoita asiasta joko kirjaamoon
kirjaamo@varsinais-suomi.fi tai kyseisen luottamuselimen sihteerille. Kirjoita eroilmoitukseen, mista
luottamustehtavista haet eroa.

Tiedonsaantioikeus seka tietojen julkisuus ja salassapito

Luottamushenkilona sinulla on kuntalain mukaan oikeus saada Varsinais-Suomen liitolta tietoja ja nahtavaksesi
asiakirjoja, joita toimessasi pidat tarpeellisina. Oikeus koskee my0ds asiakirjoja, jotka eivat vielad ole julkisia,
elleivat salassapitosaanndkset esta tietojensaantia.
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Tiedonsaantioikeus

Luottamushenkilona sinulla on oikeus saada liitolta tietoja ja nahtavaksesi asiakirjoja, joita toimessasi pidat
tarpeellisina. Oikeus koskee my0s asiakirjoja, jotka eivat viela ole julkisia, elleivat salassapitosdannokset esta
tietojensaantia. Tietoja ei saa paljastaa sivullisille.

Maakuntavaltuutetun ja maakuntahallituksen jasenen toimet koskevat kuntayhtyman kaikkea toimintaa, ja
heidan tietojensaantioikeutensa on laajempi kuin muiden luottamushenkiléiden. Muun toimielimen jasenen
tiedonsaanti oikeus rajoittuu toimielimen kasiteltavana oleviin asioihin.

Kun haluat pyytaa asiakirjoja, ota yhteytta toimielimen sihteeriin tai liiton kirjaamoon.

Julkisuus ja salassapito

Liiton toimintaan sovelletaan julkisuuslakia ja asiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia. Jokaisella on oikeus saada
niista tietoa. Lisaksi voit saada luottamushenkilona salaista tai luottamuksellista tietoa ja asiakirjoja, joita ei saa
jakaa eteenpain.

Sailyta salassa pidettavat materiaalit turvallisesti ja mahdolliset paperiaineistot lukitussa tilassa.
Tyoskennellessasi julkisessa tilassa, kuten kulkuvalineessa, varmista, etteivat muut nae salaisia tietoja tai
asiakirjoja. Tietokoneen nayton voit suojata tummentavalla suojakalvolla.

Tietosuoja ja salassapito taytyy huomioida myos sosiaalisessa mediassa. Varsinais-Suomen liiton muiden
toimielinten kuin valtuuston kokoukset eivat ole julkisia eika niissa kaytyja keskusteluja saa kertoa
ulkopuolisille. Voit kertoa omia mielipiteitasi ja puheenvuorojasi niin, ettet paljasta muiden mielipiteita.

Valtuuston kokoukset ovat julkisia, joten niista voit keskustella ja jakaa tietoa sosiaalisessa mediassa. Jos
keskustelet viela valmistelussa olevasta asiasta, kannattaa varmistaa, mitka asiaan liittyvat tiedot ovat julkisia
ja mitka viela salassa pidettavia. Huomaathan julkaistessasi sisaltda sosiaalisessa mediassa, etta
luottamushenkilona edustat myos Varsinais-Suomen liittoa.

Omien henkilotietojesi kasittely

Varsinais-Suomen liitto kasittelee henkilotietojasi palkkioiden maksamista ja muiden lakisaateisten tehtavien
hoitamista varten. Keradmme tiedot Aimoa-palvelun kautta ja kdsittelemme niita tietoturvallisesti. Voit lukea
lisda oikeuksistasi ja tietojen kasittelysta osoitteesta https://varsinais-suomi.fi/tietosuoja/
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Palkkionmaksatus

Varsinais-Suomen liitto maksaa toimielinten kokouksista luottamushenkildille palkkiota. Saat myds korvausta,
jos luottamustoimen hoitaminen aiheuttaa sdannollisen tydajan ansionmenetysta. Kokouspalkkiot,
vuosipalkkiot ja kulukorvaukset maksetaan nelja kertaa vuodessa. Maksupaivia ovat maaliskuun, kesakuun,
syyskuun ja joulukuun toiseksi viimeiset arkipaivat. Palkkalaskelmat toimitetaan verkkopalkkalaskelmina (CGl).
Verkkopalkkalaskelmia paaset tarkastelemaan verkkopankkisi kautta.

Kokouspalkkiot

Varsinais-Suomen liitossa kokouspalkkiot maksetaan automaattisesti kokouspoytakirjan perusteella.
Kokouspalkkiota ei siis tarvitse erikseen hakea.

Varsinais-Suomen liiton kokouspalkkiot

Edustajainkokouksen, maakuntavaltuuston ja sen valiokuntien, tarkastuslautakunnan, maakunnan
yhteistydryhman, maakuntahallituksen ja sen asettamien toimikuntien ja jaostojen kokouspalkkio on 136,40
euroa ja muiden toimielinten osalta kokouspalkkio on 108,50 euroa.

Puheenjohtajalle tai kokouksessa puheenjohtajana toimivalle varapuheenjohtajalle maksetaan toimielimen
kokouspalkkio korotettuna 50 %:lla.

Yli kolme tuntia kestavasta kokouksesta maksetaan jokaista kolmen tunnin ylittavaa alkavaa tuntia kohden 50
%:a kyseisen toimielimen kokouspalkkiosta. Lisdkorotusta ei kuitenkaan suoriteta enda kuusi tuntia ylittavalta
ajalta.

Puheenjohtajien vuosipalkkio

Maakuntavaltuuston ja maakuntahallituksen puheenjohtajille maksetaan edella mainittujen kokouspalkkioiden
lisdksi vuosipalkkiota. Maakuntavaltuuston puheenjohtajan vuosipalkkio on 2376 euroa, maakuntahallituksen
puheenjohtajan vuosipalkkio 4752 euroa ja maakuntahallituksen varapuheenjohtajien vuosipalkkio on 1782
euroa vuodessa.

Maakuntahallituksen vuosipalkkioiden maksatus on jaettu neljaan osaan kalenterivuodessa ja osat maksetaan
kokouspalkkioiden maksatuksen yhteydessa. Maakuntavaltuuston puheenjohtajan vuosipalkkion maksatus on
jaettu kahteen osaan kalenterivuodessa ja osat maksetaan kesakuun ja joulukuun kokouspalkkioiden
maksatuksen yhteydessa.

Sihteerin palkkio
Toimielimen sihteerina toimivalle luottamushenkilélle maksetaan kyseessa olevan toimielimen kokouspalkkio
korotettuna 50 %:lla, jos han ei saa tehtavastaan vuosi-, kuukausi- tai muuta eri palkkiota.

Ansionmenetyskorvaus, sijaiskorvaus ja lapsenhoitopalkkio

Varsinais-Suomen liitto maksaa luottamushenkilolle sdannoéllisen ty6ajan ansionmenetyksesta, sijaisen
palkkaamisesta, lapsenhoidon jarjestdmisesta ja muusta vastaavasta luottamustoimen vuoksi aiheutuvasta
kustannuksesta kultakin alkavalta tunnilta, mutta kuitenkin enintdan kahdeksalta tunnilta vuorokaudessa
maakuntahallituksen vahvistaman korvauksen.

Ansionmenetyskorvauksen ja muiden korvausten hakeminen

Saadaksesi korvausta tydansionmenetyksestd, toimita Aimoa-palvelun kautta tydnantajasi todistus
ansionmenetyksestasi. Ansionmenetystodistuksen saat tavallisesti palkanlaskijaltasi tai tyopaikkasi
henkiléstohallinnosta. Ansionmenetystodistuksesta on kaytava ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kaytetty

19



aika olisi ollut tydaikaasi ja ettei sinulle makseta palkkaa talta ajalta. Ansionmenetysta korvataan
ansionmenetystodistuksen mukaisesti, kuitenkin enintaan 25,85 euroa tunnilta.

Jos teet ansio- tai muuta tyota olematta tyo- tai virkasuhteessa, eli olet esimerkiksi yrittaja, sinun tulee esittaa
riittava oma selvityksesi ansionmenetyksestasi. Voit esittaa todistuksena ansioistasi esimerkiksi YEL
vakuutustodistuksen. Voit antaa selvityksen ansionmenetyksestasi Aimoa-palvelussa.

Jos haet enintdan maakuntahallituksen paattaman tuntikorvauksen mukaista ansionmenetyskorvausta, riittaa
oma kirjallinen vakuutuksesi luottamustoimen vuoksi aiheutuneista kustannuksista. Ansionmenetysta
korvataan talloin enintdan 15,5 euroa tunnilta, kuitenkin enintdan kahdeksalta tunnilta vuorokaudessa.

Kilometrikorvaus, paivaraha ja muut matkakustannukset

Varsinais-Suomen liitto suorittaa luottamushenkiléiden kokousmatkoista ja muista luottamustoimen
hoitamiseksi tehdyista matkoista matkakustannusten korvausta, paivarahaa, ateriakorvausta,
majoittumiskorvausta, yomatkarahaa ja kurssipaivarahaa kunnallisen yleisen ty0- ja virkaehtosopimuksen
mukaisesti.

Kilometrikorvaus
Tarkastathan toimielinkohtaisista ohjeista, miten omassa toimielimessasi menetellaan kilometrikorvausten
hakemisen osalta.

Ilmoita Aimoa-palvelussa kohdassa vakiomatkareitti kilometrimaara kotoasi Varsinais-Suomen liiton tiloihin
osoitteeseen Linnankatu 52 B. Kilometrikorvaus maksetaan kokouspalkkion yhteydessa automaattisesti kaikista
liiton tiloissa pidetyista ldsnaolokokouksista, kun kilometrit on ilmoitettu kohdassa vakiomatkareitti.

Kilometrikorvaukset

VAKIOMATKAREITTI (KATUOSOITTEET KOTI-KOKOUSPAIKKA-KOTI)

KILOMETRIT (LYHIN REITTI)

Kilometrien ilmoittaminen Aimoa-palvelun perustiedoissa

Jos kokousta ei ole jarjestetty Varsinais-Suomen liiton toimitiloissa, tee aina matkalasku Aimoa-palvelussa.
Matkalaskulle merkitdan edestakaiset kilometrit kotiosoitteen ja kokouspaikan valilla seka kotisoite ja
kokouspaikan osoite.

Paivaraha
Jotta paivarahoja voidaan maksaa, tulee sinun tayttaa aina matkalasku Aimoa-palvelussa.

Osapaivarahaa maksetaan, kun virkamatka on kestéanyt yli kahdeksan tuntia (yli kuusi tuntia, jos enemman kuin
kolme tuntia matkasta on tapahtunut kello 16.00-7.00). Kokopaiviarahaa maksetaan, kun virkamatka on
kestanyt yli 12 tuntia. Kokopaivarahan maara on 53 euroa ja osapaivarahan 24 euroa (2025) jokaiselta
paivarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta.
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Jos luottamushenkild on jonakin matkavuorokautena saanut tai hanella olisi ollut mahdollisuus saada
maksuton tai matkalipun tai hotellihuoneen hintaan sisaltynyt lounas ja paivallinen, maksetaan paivaraha talta
matkavuorokaudelta 50 %:lla alennettuna. Osapaivdrahan alentamiseen riittaa yksikin ateria.

Muut matkakustannukset

Varsinais-Suomen liitto korvaa matkalippujen hinnat kotoa kokouspaikalle ja takaisin. Taytd Aimoa-palvelussa
matkalasku ja lisaa kopiot matkalipuista matkalaskun liitteeksi. Myds muita matkakorvauksia voidaan
luottamushenkilolle maksaa soveltuvin osin.
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Sidonnaisuusilmoitus

Kuntalain 84 §:n perusteella maarattyjen luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden tulee antaa ilmoitus
sidonnaisuuksistaan. Sidonnaisuuksien ilmoittaminen lisda paatoksenteon avoimuutta ja ldpinakyvyytta.

Lahetamme ilmoitusvelvollisille luottamushenkildille ja viranhaltijoille erikseen kutsun ilmoittaa
sidonnaisuudet Aimoa-palvelussa. Mikali et saa pyyntoa sidonnaisuuksien ilmoittamisesta, niin jata
sidonnaisuusilmoitus tekematta. Tassa kappaleessa kerrotaan lisatietoa sidonnaisuuksien ilmoittamisesta
niille, joita velvollisuus koskee.

Varsinais-Suomen liitossa ilmoitusvelvollisia ovat:

e maakuntavaltuuston ja tarkastuslautakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat
e maakuntahallituksen jasenet ja varajidsenet seka esittelijad (maakuntajohtaja)
e hankerahoitusjaoston ja maankayttojaoston jasenet ja varajasenet seka esittelijat

Sidonnaisuusilmoituksessa kerrotaan johtotehtavista sekéa luottamustoimista elinkeinotoimintaa harjoittavissa
yrityksissa ja muissa yhteisoissa, merkittavasta varallisuudesta ja muista sidonnaisuuksista, joilla voi olla
merkitysta luottamus- tai virkatehtavan hoitamisessa.

Sidonnaisuusilmoitus on tehtadva kahden kuukauden kuluessa siita, kun sinut on valittu tehtavaasi. Ilmoita myos
mahdolliset muutokset sidonnaisuuksissasi aina viivytyksetta. Laki velvoittaa Varsinais-Suomen liittoa
pitamaan rekisteria sidonnaisuuksista yleisessa tietoverkossa.

Sidonnaisuusilmoitus tehdaan tarkastuslautakunnalle, joka valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja tuo
ilmoitukset maakuntavaltuuston tiedoksi kerran vuodessa syysvaltuustossa. Tarkastuslautakunta voi
tarvittaessa kehottaa ilmoitusvelvollista tekemaan uuden ilmoituksen tai tdydentdmaan jo tehtya ilmoitusta.

Sidonnaisuuksien ilmoittaminen kaytannossa

Varsinais-Suomen liitto lahettaa ilmoitusvelvollisille luottamushenkildille ja viranhaltijoille pyynnon ilmoittaa
sidonnaisuutensa Aimoa-palvelun kautta. Jos ilmoittamasi tiedot sidonnaisuuksistasi muuttuvat antamasi
ilmoituksen jalkeen, niin ilmoita asiasta aina viivytyksetta Aimoa-palvelun kautta.

Ilmoitusvelvollisuus koskee ainoastaan asianomaisen luottamushenkilon tai viranhaltijan omia
sidonnaisuuksia. Velvollisuus ei koske laheisten henkildiden, kuten aviopuolison, jasenyyksia tai omistuksia. Ala
sisallyta ilmoitukseen henkildtietoja tai muita kuin pyydetyt tiedot.

Tehtavia puolueessa ei tarvitse ilmoittaa, koska puoluetoimintaan osallistuminen on itsestaan selvaa, kun
henkilo on valittu luottamustoimeen puolueen edustajana.

Johto- ja luottamustehtéavit elinkeinotoimintaa harjoittavissa yhteisdissa

Sidonnaisuutena ilmoitetaan johtotehtavat ja luottamustoimet elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja
muissa yhteisdissa. Kuntalaissa elinkeinotoiminnalla tarkoitetaan liike- ja ammattitoimintaa.
Ilmoitusvelvollisuuden piiriin kuuluvat siten yrityksen tai muun yhteison johtotehtavat, joten luottamushenkilén
tulee ilmoittaa ainakin toimitusjohtajan ja varatoimitusjohtajan tehtavat. Luottamustoimilla tarkoitetaan
yhteisdn tai yrityksen toimielinten jasenyytta, esimerkiksi yrityksen hallituksen, hallintoneuvoston tai niihin
rinnastettavan toimielimen jasenyytta.

Ilmoitusvelvollisuuden edellytys on yhteison harjoittama elinkeinotoiminta. Esimerkiksi jasenyys asunto-
osakeyhtidn hallituksessa ei ole ilmoitettava tieto, ellei toimiminen asunto-osakeyhtion hallituksessa liittyy liike-
tai sijoitustoimintaan. Talldin hallituksen jasenyys tulee ilmoittaa.
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Ilmoitettavia sidonnaisuuksia ovat myos kunnan tytaryhteisdjen johtotehtavat ja luottamustoimet. Myos kunnan
omiin liikelaitoksiin liittyvat tehtavat on hyva ilmoittaa.

Merkittava varallisuus

Ilmoitusvelvollisuus varallisuudesta koskee lahtokohtaisesti omaisuutta ja omistusosuuksia, jotka on hankittu
liike- tai sijoitustoimintaa varten. Sellaista omaisuutta tai omistusosuutta, jota ei ole hankittu tallaista
tarkoitusta varten, ei tarvitse ilmoittaa.

Jos omaisuus on kuitenkin siirtynyt myohemmin liike- tai sijoitustoimintatarkoitukseen, koskee
ilmoitusvelvollisuus myos tallaista omaisuutta. Ilmoitusvelvollisuus ei koske henkilon tai hanen perheensa
kaytdssa olevaa tavanomaista asuntoa, kesdasuntoa tai niihin kuuluvia tontteja.

Merkitysta voi olla sellaisella kiinteistdjen omistuksilla, jotka sijaitsevat omassa kunnassa tai sellaisella
alueella, johon paatoksenteko kohdistuu.

Osakkeenomistus
Merkitysta luottamus- tai virkatehtavan hoitamisen kannalta voi olla kiinteistoyhtididen osakkeiden
omistamisella tai muulla osakkeenomistuksella.

Kuntalain mukaan merkittdvan omistusosuuden viitearvona voidaan pitaa sellaista osake- tai muuta omistusta,
joka antaa yli 20 prosentin aanivallan. Viitearvo on vastaava kansanedustajien sidonnaisuusohjeessa.
Ilmoitusvelvollisuus koskee seka valittomia etta valillisia omistuksia (esimerkiksi yhteison, yhtyman tai
kuolinpesan kautta).

Sidonnaisuusilmoituksella tulee ilmoittaa omistuksen laatu ja kohde sekd omistusosuus. Ilmoitusvelvollisuus ei
koske talletuksia eika rahasto-osuuksia.

Luottamushenkildon omistaessa maakunnan alueella sijoitusasuntoja tai liikehuoneistoja, tulee ilmoittaa
kohteen sijainti kadunnimen tarkkuudella seka kunta. Ilmoitusvelvollisuus koskee ainoastaan
luottamushenkilon tai viranhaltijan omia sidonnaisuuksia. Jos omistat sijoitusasunnon yhdessa puolisosi
kanssa, ilmoita sidonnaisuutena oma osuutesi asunnosta. Sijoitusasuntojen tiedot pyydetaan lomakkeella
ilmoittamaan muodossa

Maan tai metsan omistus
Maan ja metsan omistaminen kunnassa voi tulla ilmoitettavaksi, mikali henkild kuuluu toimielimeen, joka
kasittelee esimerkiksi kaavoitukseen liittyvia asioita tai maankaytto- ja rakennuslain mukaisia lupa-asioita.

Ilmoittaa tulee kohteen sijainti kaupunginosan, kylan tai tilan tarkkuudella seka alueen suuruus neliometreissa.

Velka tai takaus

Ilmoitusvelvollisuus koskee velkoja, takauksia ja muita vastuita, jotka on otettu liike- tai sijoitustoimintaa varten.
Sellaista velkaa, takausta tai muuta sitoumusta, jota ei ole otettu tallaista toimintaa varten, ei tarvitse ilmoittaa.
Siten ilmoitusvelvollisuus ei koske esimerkiksi asunto-, auto- tai muuta lainaa, jos sen ottaminen ei liity liike- tai
sijoitustoimintaan. Ilmoittaa tulee velan tai muun vastuun suuruusluokka ja peruste.

Sellainen velka, takaus ja vastuu, joka on muutettu liike- tai sijoitustoimintaa varten, tulee ilmoittaa, kuten
esimerkiksi asuntolainan muuttaminen sijoituslainaksi.

Muut sidonnaisuudet, joilla voi olla merkitysté luottamus- tai virkatehtavan hoidossa

Muilla sidonnaisuuksilla tarkoitetaan tehtavia, joilla voidaan objektiivisesti arvioida olevan merkitysta
luottamus- tai virkatehtavien hoitamisessa. Esimerkiksi yhdistys- ja sdatidtoiminnalla voi olla merkitysta
kunnallisen paatoksenteon puolueettomuuden arvioinnissa.
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Ilmoitettavia sidonnaisuuksia voivat olla esimerkiksi seurakunnan luottamustehtavat seka toimiminen
yhdistyksen toiminnanjohtajana tai puheenjohtajana. Myos varapuheenjohtajan tehtava voidaan rinnastaa
puheenjohtajan tehtavaan. Yhdistyksen jasenyys ei ole ilmoitettava tieto. Kyseessa tulee olla tehtava, jolla on
merkitysta luottamus- tai virkatehtavien hoitamisessa.

Elinkeinotoiminnan harjoittaminen maakunnassa toiminimella tai y-tunnuksella on tassa kohdassa ilmoitettava
sidonnaisuus.
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Luottamushenkilon muistilista

Tassa avuksesi pieni muistilista kdytannon asioista, jotka on hyva hoitaa mahdollisimman nopeasti aloittaessasi
luottamushenkiléna.
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Rekisterdidy Aimoa-palveluun rekisteroditymislinkin saatuasi.

Otaitsellesi talteen Aimoa-palvelun kayttdjatunnus ja salasana. Kayttajatunnuksen saat
rekisterdityessasi palveluun ja salasanan voit maarittaa itse rekisterditymisen yhteydessa.

Tallenna Aimoa-palvelun kirjautumissivu selaimesi kirjanmerkkeihin.

Ilmoita perustietosi Aimoa-palvelussa. Julkaisemme Varsinais-Suomen liiton nettisivuilla nimesi ja
puoluetietosi, mutta voit halutessasi valita julkaistavaksi myds muita tietoja, kuten valokuvasi.

Ilmoita mahdollinen erityisruokavalio Aimoa-palvelussa kokoustarjoiluja varten.

Toimita verokortti ja valtakirja puolueveron pidattamiseksi Aimoa-palvelun liitepankin kautta
palkanlaskijalle.

Tutustu tdman oppaan toimielinkohtaisiin ohjeisiin ja kokouskaytantoihin.

Tayta lomake sidonnaisuuksista mahdollisimman pian erillisen kutsun saatuasi (koskee vain
maaritettyja Varsinais-Suomen liiton luottamustoimia, ks. sivu 22.)

Ilmoita vakiomatkareitti Aimoa-palvelussa, jotta saat kilometrikorvauksen automaattisesti liiton
toimitiloissa jarjestetyista kokouksista.

Tayta kokouksen jalkeen matkalasku, jos kokousta ei pidetty liiton toimitiloissa.

Tayta kokouksen jalkeen tarvittaessa hakemus ansionmenetyksen tai muun kustannuksen
korvaamisesta.

Pida perustietosi ajan tasalla Aimoa-palvelussa.

Jos teet muutosverokortin kesken vuoden, toimita muutosverokortti palkanlaskentaan.



Hyodyllisia linkkeja

Tassa lista hyodyllisista linkeista, joista loydat lisatietoa luottamustoimen hoitamiseen.

Varsinais-Suomen liiton hallintosdanto, perussopimus, talousarvio seka tilinpaatos
varsinais-suomi.fi/liitto/organisaatio/talous-ja-saannot/

Yhteystiedot ja henkilékunta
varsinais-suomi.fi/liitto/yhteystiedot/

Luottamushenkildéiden asiointipalvelu
aimoa.fi/login

Poytakirjat, esityslistat ja viranhaltijapaatokset
varsinais-suomi.cloudnc.fi/fi-Fl/

Kokouskalenteri ja muut tapahtumat
varsinais-suomi.fi/varsinais-suomen-liitto/juuri-nyt/tapahtumat/

Kuntaliiton materiaalipankki valtuutetuille
kuntaliitto.fi/valtuutettu

Kuntaliiton Kuntapaattajan kokouskasikirja
kuntaliitto.fi/julkaisut/2025/2299-kuntapaattajan-kokouskasikirja
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